Справка о работе школьной библиотеки

 МБОУ « Песковатская средняя школа» 

1.Общие сведения:
	1
	Адрес:
телефон:
	Волгоградская обл., Городищенский             р-он, 

х. Песковатка, ул. Центральная, 11

тел. (факс) 4-11-21

	2
	ФИО директора

ФИО завуча, курирующего работу библиотеки
	Свитачева Н.П.

Гайдуковская М.В.

	3
	Штат библиотеки (кол-во работающих, образование, общий стаж,  нагрузка)

ФИО заведующей

ФИО сотрудников
	1библиотекарь

высшее

стаж – 15 лет, 0,5 ставки

Панамарёва Ирина Владимировна

	4
	Дата и место прохождения последних курсов повышения квалификации, название курсов
	-

	5
	График работы библиотеки
	Понедельник-пятница

с 8-00 до 15-30

	6
	Кол-во обучающихся 


	67

	7
	Кол-во классов-комплектов


	10


2.Учет и хранение фонда:
	1
	Областные средства на приобретение учебников

в 2017году
	Кол-во: 152

На сумму: 63473,44

	2
	Муниципальные средства на приобретение учебников


	-

	3
	Спонсорские средства на приобретение учебников
	-

	4

5
	Другие средства на приобретение учебников

Федеральные средства


	-

-



	5
	Фонд библиотеки
	Всего: 3464 экз.

Учебники: 988

Худ.лит: 2476

	6
	Наличие книгохранилища для учебного фонда (указать v)
	v

48 кв.м.

	7
	Наличие читального зала (указать v)
	 Совмещен с абонементом -

Кол-во мест: -

Нет (не позволяет помещение)

	8
	Наличие и ведение книг суммарного учета (указать v)
	Учебный фонд:  v
Основной фонд: v

	9
	Наличие и ведение картотеки учета учебного фонда
	Тетрадь учета, инв. книга

	10
	Расстановка учебного фонда (указать v)
	По предметам  v
По классам  v

	11
	Наличие на полках учебников, невыданных обучающимся (указать v)
	-

	12
	Наличие на полках учебников, подлежащих списанию(указать v)
	-

	13
	Списание фонда (по ветхости, морально-устаревшие, взамен утерянных читателями, периодичность списания, своевременность)
	Списание в конце каждого учебного года

Дата последнего списания:

07.06.17  по причине - своевременность

	14
	Папки движения фондов 

( накладные, акты на списание, другая документация)
	регистрация счетов

книга суммарного учёта

тетрадь учёта карточек на учебники



	15
	Выдача учебников по классам (указать v)
	тетрадь  выдачи   v
формуляры v

	16
	Порядок выдачи учебников(указать v)
	коллективный (по классам)  v



	17
	Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (указать v)
	частично

	18
	Установка компьютерного оборудования в школьной библиотеке (указать v)
	-

	19
	Обучение на курсах компьютерной грамотности (указать год, место прохождения курсов, программу)
	-

	20
	Умение работать в программах («WORD», «Excel», « Microsoft Power Point «, «MARS-SQL» и др. (указать)
	 «WORD», «Excel», « Microsoft Power Point»



	21
	Использование компьютерного оборудования в работе
	Оформление отчётов, планов, анализа работы, подбор материалов для проведения мероприятий, библиотечных уроков, заказ учебников.



	22
	Кол-во наименований выписываемых периодических изданий
	-




	23
	Ведение картотек

(подчеркнуть)
	картотека учебников

тематическая картотека для педагогических работников и для учащихся 

краеведческая


3. Наличие нормативных документов:
	1.
	-Положение библиотеки

- правила пользования библиотекой  (утверждается руководителем ОУ) (подчеркнуть)
	v

v


	2
	План работы библиотеки
(утверждается руководителем ОУ)

(подчеркнуть)
	v

	3
	Должностная инструкция заведующей библиотекой
(утверждается руководителем ОУ)
(подчеркнуть)

	v

	4

5

6.
	Должностная инструкция библиотекаря
(утверждается руководителем ОУ)

(подчеркнуть)

Федеральный перечень экстремистской литературы 

Акты о проверке запрещённой литературы

(ежеквартально)
	V



4. Учетно-отчетная документация:
	1.
	Инвентарные книги
(ведутся только на основной фонд) (подчеркнуть)


	на учебники  v
на художественную и методическую литературу v

	2.
	Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных
(ведется по календарному году)

 (подчеркнуть)


	v


	3.
	Дневник  работы библиотеки школы
(ведется по учебному году)

(подчеркнуть)

	v

	4
	Другие формы документации

(перечислить)
	учёт подаренных изданий

регистрация счетов (накладные)

акты об исключении из фонда (списание)

учёт электронных изданий

книга суммарного учёта

тетрадь учёта карточек на учебники

инвентаризационная ведомость

по учёту учебников




5. Справочно-библиографический аппарат:

	1.
	Алфавитный каталог
(подчеркнуть)


	v

	2.
	Систематический каталог

(подчеркнуть)


	

	3. 
	Тематические накопительные папки газетных и журнальных вырезок
(подчеркнуть)


	v


	4.
	Рекомендательные библиографические указатели (списки) (подчеркнуть)


	

	5.
	Учет библиографических справок
(подчеркнуть)

(указать)
	книга учёта




6. Массовая работа:
	1.
	Общее количество мероприятий за прошедший учебный год

(указать)

Из них:
	

	
	Кол-во читательских конференций
	2

	
	Кол-во литературных вечеров 

( литературно-музыкальных композиций)
	1



	
	Кол-во обзоров, бесед
	17

	
	Кол-во диспутов
	-

	
	Кол-во устных журналов
	-

	
	Кол-во утренников
	2

	
	Кол-во литературных игр и викторин
	14

	
	Кол-во дней информации
	2

	2.
	Другие формы

(перечислить)
	Тематические уроки к:

250-летию со дня рождения Н.М.Карамзина  (биография-презентация) 

-библиотечные уроки

-Книжкина неделя

-работа в  пришкольном лагере

(весной и летом)

работа на каникулах

проверка сохранности учебников, которые выданы ученикам (1 раз в месяц)

	3.
	Клубы по интересам (количество заседаний)
	-

	4.
	Наиболее удавшиеся мероприятия

(перечислить)
	а) Конкурс Чтецов к Сталинградской битве

б) День космонавтики

в) День Славянской письменности и культуры

г) Конкурс «Юные филологи»

д) Конкурс социальных страничек литературных героев из художественных произведений

ПОБЕДИТЕЛИ

(страничка Печорина –М.Ю. Лермонтов «Герой нашего времени», страничка Тараса Бульбы- Н.В. Гоголь «Тарас Бульба», страничка Е.Онегина-А.С. Пушкин «Евгений Онегин»

е) Игра-загадка «Обыкновенная необыкновенная классика»

ж) Литературная викторина «По страницам любимых книг»


7. Наглядная пропаганда библиотеки:

	1.
	Общее количество книжных выставок 

( за прошедший год)
	9

	2.
	Основные книжные выставки:

-постоянно действующие

-тематические

-другие (перечислить)
	Уберечь от дурмана

Мой Пушкин

Для вас, родители

Сталинградская битва

Все работы хороши - выбирай на вкус

23 февраля

День космонавтики

День Победы

Моё Придонье


8. Индивидуальная работа с читателями:

	1.
	Анализ читательских формуляров  

( кол-во)

(периодичность)
	10

1 раз в месяц

	2.
	Индивидуальные рекомендательные беседы

( кол-во)


	много

	3.
	Составление индивидуальных планов чтения, рекомендательных списков

( кол-во)


	3

	4.
	Другие формы (картотека читательских интересов,…)

( перечислить)
	


 9. Основные показатели работы:
	1.
	Кол-во читателей на на 25.05.2017г.
	88

	2.
	Кол-во посещений на 25.05.2017г.
	352

	3.
	Кол-во книговыдач на 25.05.2017г.
	

	4.
	Читаемость

(=кол-во. книговыдач

/кол-во.читателей)
	7

	5.
	Обращаемость основного фонда

(=кол-во книговыдач

/кол-во основного фонда)
	0,3

	6.
	Посещаемость

(кол-во посещений

/кол-во. читателей)


	8

	7.
	Книгообеспеченность

(кол-во основного фонда

/ кол-во обучающихся)
	37


10. Работа с родителями:
	1.
	Кол-во мероприятий:

Перечислить формы работы:
	10

Родительские собрания

Индивидуальные беседы

Рекомендации

Консультации

Привлечение для проведения мероприятий

Информирование об изменении в федеральном перечне учебников

Информирование о новых поступлениях учебников и художественной литературы


11. Работа с  педколлективом.

	1.  
	Кол-во мероприятий:

Перечислить формы работы:

	4 (выступления на педсоветах)

Сбор информации для заказа учебников

Утверждение списка авторов и учебников, используемых в нашей школе.

Информирование об изменении в федеральном перечне учебников.

Информирование о новых поступлениях учебников, художественной и методической литературы

Подбор материалов к праздникам и по предметам


Библиотекарь:    Панамарёва  Ирина Владимировна                       
